AVISO DE PRIVACIDAD:

Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012y
demas normas concordantes o complementarias, es responsable del uso de sus
datos personales.

Los datos que Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal solicita seran utilizados para
lo siguiente:

1. Dar a conocer los servicios prestados por Mercedes Martinez Loaiza/Asesor
Legal

2. Adelantar los tramites y servicios que se solicitan a Mercedes Martinez

Loaiza/Asesor Legal

Participar en eventos organizados por Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal

4. Dar a conocer las noticias y articulos que sean publicitados o escritos por
Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal

5. Participar en cursos, capacitaciones, seminarios o cualquier evento de tipo
académico organizado por Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal

w

Como titular de la informacion usted tiene derecho a suministrar, conocer, actualizar,
rectificar y suprimir sus datos personales, asi como a revocar la autorizacién
otorgada para su tratamiento.

POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE MERCEDES MARTINEZ
LOAIZA / ASESOR LEGAL

1. GENERALIDADES

Conforme a la Ley 1581 de 2012 el dato personal es cualquier informacion vinculada
0 que pueda asociarse a una o varias personas haturales determinadas o
determinables, como el nombre, la edad, el sexo, el estado civil, el domicilio, entre
otros.

Los datos descritos pueden almacenarse en cualquier soporte fisico o electrénico y
ser tratados de forma manual o automatizada.

A su vez la Ley 1266 de 2008 define los siguientes tipos de datos de caracter
personal:

a. Dato privado: "Es e/ dato que por su naturaleza intima o reservada solo es
relevante para el Titular”.

b. Dato semiprivado: "Es semiprivado el dato gque no tiene naturaleza intima,
reservada, ni publica y cuyo conocimiento o divulgacion puede interesar no
solo a su Titular sino a cierto sector o grupo de personas o a la sociedad en



general, como el dato financiero y crediticio de actividad comercial o de
servicios a que se refiere el Titulo IV”de la Ley 1266.

Dato publico: "Es e/ dato calificado como tal segun los mandatos de la Ley o
de la Constitucion Politica y todos aquellos que no sean semiprivados o
privados”, de conformidad con la Ley 1266 de 2008. "Son publicos, entre
otros, los datos contenidos en documentos publicos, sentencias judiciales
debidamente ejecutoriadas que no estén sometidos a reserva y los relativos
al estado civil de las personas’.

Como complemento de lo anterior, la Ley 1581 de 2012 establece las siguientes
categorias especiales de datos personales:

C.

Datos sensibles: Son ‘aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo
uso indebido puede generar su discriminacion, tales como aquellos que
revelen el origen racial o étnico, la orientacion politica, las convicciones
religiosas o filosoficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales,
de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico
0 que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicion,
asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual y los datos
biométricos”.

La Ley 1581 de 2012 prohibe el tratamiento de datos sensibles con excepcion
de los siguientes casos: (i) cuando el Titular otorga su consentimiento, (ii) el
Tratamiento es necesario para salvaguardar el interés vital del Titular y éste
se encuentre fisica o juridicamente incapacitado, (iii) el tratamiento es
efectuado en el curso de las actividades legitimas y con las debidas garantias
por parte de una fundacidén, ONG, asociacion o cualquier otro organismo sin
animo de lucro, cuya finalidad sea politica, filosofica, religiosa o sindical,
siempre que se refieran exclusivamente a sus miembros o a las personas que
mantengan contactos regulares por razon de su finalidad, (iv) el tratamiento
se refiera a datos que sean necesarios para el reconocimiento, ejercicio o
defensa de un derecho en un proceso judicial, y (v) el Tratamiento tenga una
finalidad historica, estadistica o cientifica, en este ultimo caso deben
adoptarse las medidas conducentes a la supresion de identidad de los
Titulares.

Datos personales de los nifios, nifias y adolescentes: Se debe tener en cuenta
que aunque la Ley 1581 de 2012 prohibe el tratamiento de los datos
personales de los nifios, nifas y adolescentes, salvo aquellos que por su
naturaleza son publicos, la Corte Constitucional precis6 que
independientemente de la naturaleza del dato, se puede realizar el
tratamiento de éstos “siempre y cuando el fin que se persiga con dicho



tratamiento responda al interés superior de los nifios, nifias y adolescentes y
se asegure sin excepcion alguna el respeto a sus derechos prevalentes’.

e. En la citada Ley también se sefialan los siguientes roles: Responsable de
Tratamiento: “ Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma
0 en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento de
los datos”. Asi las cosas, Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal es
Responsable de Tratamiento de datos personales contenidos en sus bases de
datos.

f. Encargado del tratamiento: "Persona natural o juridica, publica o privada, que
por si misma o en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales
por cuenta del Responsable del Tratamiento”. en consecuencia, Mercedes
Martinez Loaiza/Asesor Legal podra realizar el tratamiento de sus datos
personales a través de Encargados.

2. DEFINICIONES

Adicionales a las definiciones legales expuestas las expresiones utilizadas en la
presente politica y en los procesos que de ella se deriven tendran el significado que
aqui se les otorga, o el significado que la ley o la jurisprudencia aplicable les den,
asi como la definicion de indole legal y/o jurisprudencial que las adicione,
complemente o las modifique:

a. Autorizacion: Es el consentimiento previo, expreso e informado del Titular
mediante escrito, contrato o via internet o documento que haga sus veces
para llevar a cabo el Tratamiento de sus Datos Personales en cumplimiento
de la ley aplicable, al encargado del Tratamiento de Datos Personales

b. Base de datos: Conjunto organizado de datos personales que sean objeto de
Tratamiento, fisico, electrénico o no, cualquiera que fuere la manera de su
formacién, almacenamiento, organizacion y acceso.

c. Titular: Persona natural y juridicas cuyos datos personales sean objeto de
tratamiento.

d. Transferencia: Ocurre cuando el responsable y/o encargado del tratamiento
de datos personales ubicado en Colombia envia informacion dentro o fuera
del territorio Colombiano, cuando tenga por objeto la realizacion de un
tratamiento por el Encargado por cuenta del Responsable.

e. Transmision: Implica la comunicacién de los mismos, dentro o fuera del
territorio de la Republica de Colombia, cuando dicha comunicacién tenga por
objeto la realizacidon de cualquier actividad de tratamiento por el encargado
por cuenta del responsable.

f. Tratamiento de datos personales: Es cualquier operacion y procedimiento
sistematico, electrénico o no, que permita la recolecciéon, conservacion,
ordenamiento, almacenamiento, modificacion, relacionamiento, uso,
circulacién, evaluacion, blogueo, destruccion.



1.1  EXCEPCIONES AL REGIMEN DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES -
LEY 1581 DE 2012-

Resulta importante tener en cuenta que la ley exceptua del régimen de proteccion
(i) los archivos y las bases de datos pertenecientes al ambito personal o doméstico;
(i) los que tienen por finalidad la seguridad y la defensa nacionales, la prevencion,
deteccién, monitoreo y control del lavado de activos y el financiamiento del
terrorismo, (iii) los que tengan como fin y contengan informacion de inteligencia y
contrainteligencia, (iv) los de informacion periodistica y otros contenidos editoriales,
(v) los regulados por la Ley 1266 de 2008 (informacion financiera y crediticia,
comercial, de servicios y proveniente de terceros paises) y (vi) los regulados por la
Ley 79 de 1993 (sobre censos de poblacién y vivienda).

3. ALCANCE

Esta politica aplica para toda la informacion personal registrada en las bases de
datos de Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal, quien actia en calidad de
responsable y encargado del tratamiento de los datos personales.

3. RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Mercedes Martinez Loaiza, con TP 171.698 con domicilio principal en la Cl. 50 # 51-
29 Ed. Banco de Bogota Of. 311
Medellin Antioquia, Republica de Colombia. Pagina www.asesorlegal.co Teléfono
3117329290.-Asesor Legal-

4. DEBERES DE LOS RESPONSABLES DEL TRATAMIENTO DE DATOS
Son deberes de Mercedes Martinez Loaiza / Asesor Legal los siguientes:

a. Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho
de habeas data.

b. Solicitar y conservar, en las condiciones previstas en la Ley 1581 de 2012,
copia de la respectiva autorizacion otorgada por el Titular.

c. Informar debidamente al Titular sobre la finalidad de la recoleccién y los
derechos que le asisten por virtud de la autorizaciéon otorgada.

d. Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para
impedir su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento.

e. Garantizar que la informacién que se suministre al Encargado del Tratamiento
sea veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible.

f. Actualizar la informacion, comunicando de forma oportuna al Encargado del
Tratamiento, todas las novedades respecto de los datos que previamente le
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0.

haya suministrado y adoptar las demas medidas necesarias para que la
informacion suministrada a éste se mantenga actualizada.

. Rectificar la informacidon cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente al

encargado del tratamiento.

. Suministrar al encargado del Tratamiento, segun el caso, Unicamente datos

cuyo Tratamiento esté previamente autorizado de conformidad con lo
previsto en la citada ley.

Exigir al encargado del tratamiento en todo momento, el respeto a las
condiciones de seguridad y privacidad de la informacion del Titular.

Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefalados en la
Ley 1581 de 2012.

Adoptar un manual interno de politicas y procedimientos para garantizar el
adecuado cumplimiento de la citada ley y en especial, para la atenciéon de
consultas y reclamos.

Informar al encargado del tratamiento cuando determinada informacion se
encuentra en discusion por parte del Titular, una vez se haya presentado la
reclamacion y no haya finalizado el tramite respectivo.

. Informar a solicitud del Titular sobre el uso dado a sus datos.
. Informar a la autoridad de proteccién de datos cuando se presenten

violaciones a los cddigos de seguridad y existan riesgos en la administracion
de la informacion de los Titulares.
Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia
de Industria y Comercio”.

5. DERECHOS DE LOS TITULARES

Como titular de los datos personales suministrados a Mercedes Martinez
Loaiza/Asesor Legal Usted tiene los siguientes derechos:

a.

Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a Mercedes
Martinez Loaiza/Asesor Legal cuando actué como Responsable del
Tratamiento o Encargado del Tratamiento. Este derecho se podra ejercer,
entre otros frente a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados,
que induzcan a error, o aquellos cuyo Tratamiento esté expresamente
prohibido o no haya sido autorizado.

Solicitar prueba de la autorizacién otorgada al Responsable del Tratamiento
salvo cuando expresamente se exceptie como requisito para el Tratamiento,
de conformidad con lo previsto en el articulo 10 de la Ley 1581 de 2012.
Ser informado por el Responsable del Tratamiento o el Encargado del
Tratamiento, previa solicitud, respecto del uso que les ha dado a sus datos
personales.

Presentar ante Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal las quejas por
infracciones a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y las demas normas que
la modifiquen, adicionen o complementen.



e. Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresion del dato cuando en el
Tratamiento no se respeten los principios, derechos y garantias
constitucionales y legales.

f. Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de
Tratamiento.

g. Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles. Tendra
caracter facultativo las respuestas que versen sobre datos sensibles o sobre
datos de las nifias y nifios y adolescentes.

6. TRATAMIENTO Y FINALIDAD
1. DIRECTRICES PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

1.1. DIRECTRICES GENERALES:

Cumplir con toda la normatividad legal vigente colombiana que dicte disposiciones
para la proteccidon de datos personales.

1.2. DIRECTRICES ESPECIFICAS:

a. El dato personal sometido a tratamiento debera ser veraz, completo, exacto,
actualizado, comprobable y comprensible. La Mercedes Martinez
Loaiza/Asesor Legal mantendrd la informacién bajo estas caracteristicas
siempre y cuando el Titular informe oportunamente sus novedades.
Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal no hara disponibles Datos Personales
para su acceso a través de Internet u otros medios masivos de comunicacion,
a menos que se trate de informacion publica o que se establezcan medidas
técnicas que permitan controlar el acceso y restringirlo solo a las personas
autorizadas por ley o por el titular

b. Todo dato personal que no sea dato publico se tratara por Mercedes Martinez
Loaiza/Asesor como confidencial, aun cuando la relacion contractual o el
vinculo entre el Titular del Dato Personal y Mercedes Martinez Loaiza/Asesor
Legal haya finalizado.

c. El Titular, directamente o a través de las personas debidamente autorizadas,
podra consultar sus datos personales en todo momento y especialmente cada
vez que existan modificaciones en las Politicas de Tratamiento de la
informacion.

d. Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal suministrard, actualizara, ratificara o
suprimira los datos personales a solicitud del Titular para corregir informacion
parcial, inexacta, incompleta, fraccionada que induzca al error o aquella que
haya sido tratada previa a la vigencia de la ley y que no tenga autorizacion o
sea prohibida.

e. Cuando le sea solicitada informacion, ya sea mediante una peticién, consulta
o reclamo por parte del Titular, sobre la manera como son utilizados sus datos



personales, Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal debera entregar dicha
informacion.

A solicitud del Titular y cuando no tenga ningun deber legal de permanecer
en las bases de datos de Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal, los datos
personales deberan ser eliminados. En caso de proceder una revocatoria de
tipo parcial de la autorizacion para el Tratamiento de datos personales para
algunas de las finalidades Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal podra
seguir utilizando los datos para las demas finalidades respecto de las cuales
no proceda dicha revocatoria.

Las politicas establecidas por Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal respecto
al tratamiento de datos personales podran ser modificadas en cualquier
momento. Toda modificacidn se realizara con apego a la normatividad legal
vigente, y las mismas entraran en vigencia y tendran efectos desde su
publicacidon a través de los mecanismos dispuestos por Mercedes Martinez
Loaiza/Asesor Legal para que los titulares conozcan la politica de tratamiento
de la informacion y los cambios que se produzcan en ella.

Los Datos Personales solo podran ser tratados durante el tiempo y en la
medida que la finalidad de su tratamiento lo justifique.

Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal sera mas rigurosa en la aplicacion de
las politicas de tratamiento de la informacion cuando se trate del uso de datos
personales de los nifos, nifias y adolescentes asegurando la proteccién de
sus derechos fundamentales.

Los datos personales sujetos a tratamiento deberan ser manejados
proveyendo para ello todas las medidas tanto humanas como técnicas para
su proteccion, brindando la seguridad de que ésta no pueda ser copiada,
adulterada, eliminada, consultada o de alguna manera utilizada sin
autorizacion o para uso fraudulento.

El Titular de los datos personales puede ejercer, principalmente, sus derechos
mediante la presentacion de consultas y reclamos ante Mercedes Martinez
Loaiza/Asesor Legal.

Cuando exista un encargado del tratamiento de informacién de datos
personales, Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal debera garantizar que la
informacion que le suministra sea veraz, completa, exacta, actualizada,
comprobable y comprensible. Adicionalmente le comunicara de manera
oportuna todas las novedades a que haya lugar para que la informacién
siempre se mantenga actualizada.

. En el caso de existir un encargado del tratamiento de informacion de datos
personales, Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal suministrara segun el
caso, informacion de Datos Personales Unicamente cuyo tratamiento realice
en virtud de sus funciones legales y cuando excepcionalmente éstas no
apliquen, con la autorizacién del Titular.

Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal informard al encargado del
tratamiento de informacion de datos personales, de existir uno, cuando
determinada informacién se encuentra en discusion por parte del Titular, una



vez se haya presentado la reclamacién y no haya finalizado el tramite
respectivo.

Cuando exista un encargado del tratamiento de informacién de Datos
Personales, se exigira que, en todo momento, se respeten las condiciones de
seguridad y confidencialidad de la informacion del Titular establecidas por
Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal.

Conforme a lo anterior, el solicitante(s) al suministrar alguno de los datos personales
en la forma sefalada en esta Politica, y/o la autorizacién expresa verbal o por escrito,
el Titular autoriza expresa o inequivocamente esta realizando una aceptacién para
permitir recolectar sus datos personales y cualquier otra informacion que suministre,
siendo esto aceptacion de la presente Politica de Privacidad y su autorizacién para
los usos y otros tratamientos de datos.

2.

FINALIDAD:

El tratamiento que se realizard con los datos es de recoleccion, almacenamiento,
uso, circulacion de las bases de datos con la finalidad de:

a.

b.

Dar a conocer los servicios prestados por Mercedes Martinez Loaiza/Asesor
Legal

Informar a los titulares las condiciones contractuales, informativos o
comerciales ofrecidos.

Adelantar los tramites y servicios que se solicitan a Mercedes Martinez
Loaiza/Asesor Legal.

El cumplimiento de deberes legales, contables, contractuales, profesionales,
comerciales y regulatorios a cargo de los Titulares y/o Mercedes Martinez
Loaiza/Asesor Legal.

La divulgacion de politicas, proyectos, programas, ofertas, cambios
organizacionales y asuntos, casos e investigaciones a cargo de Mercedes
Martinez Loaiza/Asesor Legal.

Dar a conocer las noticias y articulos que sean publicitados o escritos por
Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal.

Efectuar analisis de la informacion estadistica, comercial, juridica, estratégica,
financiera, social, técnica y calificacion de riesgo.

Realizar estudios histdricos, administrativos o estadisticos del personal.

La implementacion de campainas, politicas y directrices comerciales,
financieras y de mercadeo.

Participar en eventos organizados por Mercedes Martinez Loaiza/Asesor
Legal.

Participar en cursos, capacitaciones, seminarios 0 cualquier evento de tipo
académico organizado por Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal.

El cumplimiento del objeto contractual, laboral o civil con los Titulares.
Cumplir con los procesos internos en materia de administracion de
proveedores, contratista y empleados.



m. El control y la prevencion del fraude y de lavado de activos, incluyendo pero

3.

sin limitarse a la consulta en listas restrictivas, y toda la informacion necesaria
requerida para el SARLAFT.

La transmisién de datos a terceros con los cuales se hayan celebrado
contratos con este objeto, para fines comerciales, administrativos, de
mercadeo y/o operativos, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.
Conservar y administrar la informacion de la relacién laboral o comercial con
los Titulares.

Publicar y difundir en la pagina web de Mercedes Martinez Loaiza/Asesor
Legal o en cualquier otro medio de difusidn, los perfiles académicos
profesionales de los Titulares laborales.

Mantener comunicacidn directa con los Titulares para temas relacionados con
su relacién laboral o comercial.

Verificar confliccos de intereses, asi como inhabilidades y e
incompatibilidades.

Cumplir con los deberes legales o constitucionales como empleador o
contratante

Cumplir el objeto social de Asesor Legal. Mantener la seguridad de las
instalaciones y de quienes alli laboran.

El control y la preservacion de la seguridad de las personas, bienes e
informacion

La defensa de los clientes de la firma y la ejecucion del encargo o servicios
juridicos contratados.

Datos de menores de edad. Solamente se usara, almacenara y realizara
tratamiento de datos personales de menores de edad que sean hijos,
descendientes o que dependan o estén a cargo de los empleados o
contratistas de Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal, o de aquellos que
tengan estricta relacion con los casos o asuntos en los que haya sido
contratado por sus clientes, garantizando y tomando todas las medidas
establecidas por la ley.

TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES

Datos de caracter sensible: Solo recopilara y/o tratara datos considerados como
datos sensibles en los casos permitidos por la ley. Para tales eventos, se informa a
los Titulares que no estan obligados a suministrar los referidos datos o a autorizar
su tratamiento. En caso que los Titulares dispongan proporcionar estos datos y
otorgar el correspondiente consentimiento, estos seran recopilados y tratados
Unicamente para las finalidades descritas en la presente politica de tratamiento.



4. ATENCION DE PETICIONES, CONSULTAS Y RECLAMOS

El tramite de las solicitudes de los titulares para hacer efectivos sus derechos y
atender las peticiones, consultas o reclamos deberan ser remitidas al correo
electrénico: info@asesorlegal.co

5. PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE HABEAS DATA

En cumplimiento de las normas sobre proteccién de datos personales, Mercedes
Martinez Loaiza/Asesor Legal presenta el procedimiento y requisitos minimos para
el ejercicio de sus derechos: Para la radicacion y atencién de su solicitud le
solicitamos suministrar la siguiente informacion: Nombre completo y apellidos Datos
de contacto (Direccion fisica y/o electrénica y teléfonos de contacto), medios para
recibir respuesta a su solicitud, Motivo(s)/hecho(s) que dan lugar al reclamo con una
breve descripcién del derecho que desea ejercer (conocer, actualizar, rectificar,
solicitar prueba de la autorizacion otorgada, revocarla, suprimir, acceder a la
informacion) Firma (si aplica) y numero de identificacion. El término maximo previsto
por la ley para resolver su reclamacion es de quince (15) dias habiles, contado a
partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el
reclamo dentro de dicho término, Mercedes Martinez Loaiza/Asesor Legal informara
al interesado los motivos de la demora y la fecha en que se atendera su reclamo, la
cual en ningun caso podra superar los ocho (8) dias habiles siguientes al vencimiento
del primer término. Una vez cumplidos los términos sefalados por la Ley 1581 de
2012 y las demds normas que la reglamenten o complementen, el Titular al que se
deniegue, total o parcialmente, el ejercicio de los derechos de acceso, actualizacion,
rectificacion, supresion y revocacion, podra poner su caso en conocimiento de la
Superintendencia de Industria y Comercio —Delegatura para la Proteccién de Datos
Personales.

6. VIGENCIA

La presente Politica para el tratamiento de datos personales rige a partir del 28 de
febrero de 2019. Las bases de datos en las que se registraran los datos personales
tendran una vigencia igual al tiempo en que se mantenga y utilice la informacion
para las finalidades descritas en esta politica. Una vez se cumpla(n) esa(s)
finalidad(es) y los datos personales proporcionados se conservaran mientras no se
solicite su supresion por el interesado y siempre que no exista un deber legal de
conservarlos.


mail:info@asesorlegal.co

